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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Cii cach hanh chinh x3 Pirc Thiing nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 205 /OD-UBND,
ngay 30/12/2023 ciia UBND xd Pirc Thing)

Thuc hién theo Quyét dinh sb 5773/QB-UBND, ngay 27/12/2023 cua Chu tich
UBND huyén Mo Duc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh huyén Mo Ptic ndm
2024. UBND x4 Puc Thang ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh Nha nuéc nim
2024 trén dia ban x4, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA CHI TIEU

1. Muc dich

- Tao chuyén bién manh mé& vé ky luat, ky cuong, y thirc, trach nhiém, chét
lugng va hiéu qua phyc vu nhan dan cua do1i ngti can bg, cong chie. Xay dyng chinh
quyén liémq chinh, kién tao, he‘lph dong, phgc vu to chl'J:g, cong dan tao moi truong
thu’efm lo1 dé huy dong moi nguén lyc cho dau tu phat trién kinh té - xa hoi, ddm bao
quoc phong - an ninh.

- GoOp phan cai thién va nang cao chi s cai cach hanh chinh cta xA.

- Nang cao hi¢u qua ung dung cong nghé thong tin; cong khai minh bach cac
hoat dong giai quyét thil tuc hanh chinh. Nang cao chi s6 hai long ctia ngudi dan; lay
su hai long ciia ngudi dan la trung tdm phuc vu ctia co quan hanh chinh.

2. Yéu cau

- Cai cach hanh chinh phu hop voi Ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia xa
nam 2024.

- Cong tac CCHC duogc xac dinh la nhiém‘vu nhiém vu trong tam, dot pha,
thuong xuyén trong cong tac quan ly, chi dao, di€u hanh va xdc dinh r6 trach nhiém
nguoi ding dau cua cac co quan, don vi trong qua trinh trién khai thuc hién cac
nhi€ém vu cai cach hanh chinh.

- Céc nfi dung, nhiém vu trién khai phai bam sat sy chi dao ctia Huyén va phu
hop v6i dac diém, thuc trang cong tac CCHC trén dia ban xa.

II. NOI DUNG, CHI TIEU, NHIEM VU, TRACH NHIEM VA GIAI
PHAP

Cai cach hanh chinh xa DPuc Théng thuc hién trén co s& 6 ndi dung cua
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc, d6 1a: (1) Cai cach thé ché; (2)
Cai cach thu tyc hanh chinh; (3) Cai cach t6 chirc b0 mdy hanh chinh nha nudc; (4)
Cai céach ché do cong vuy; (5) Cai cach tai chinh cong; (6) Xay dung phat trién Chinh
quyén dién tir, Chinh quyén so.



Trong tdm cai cach hanh chinh 1a: Cai cach thé ché, trong d6 tip trung nang
cao chat luong xay dung vin ban quy pham phap luat va nang cao hiéu luc, hiéu qua
t6 chtc thi hanh phap ludt; xay dung d6i ngii can bo, cong chirc, vién chirc chuyén
nghiép, c6 ning luc, phim chit dap tng yéu cau nhiém vu; phat trién Chinh quyén
dién tir, Chinh quyén sb.

1. Cong tac chi dao, diéu hanh
1.1/ Chi tiéu chung

- Phan d4u hang nam chi s6 CCHC (PAR Index) cta xi ting 1 bac so véi nim
trudec.

- Murc @6 hai long cta nguoi dan, t6 chirc ddi véi su phuc vu cua cac co quan
hanh chinh tai UBND x& Ptrc Thang vé co sé vat chat va dich vu cong dat trén 89%.

1.2/ N§i dung va trach nhiém thwe hién
a/ Xay dung Ké hoach CCHC nim 2025

- B0 phan thuc hién: Van phong - Théng ké xa;

- San pham: K¢ hoach cta x3.

- Thoi gian thuc hién; Trong quy IV nam 2025
b/ Tang cwdng cong tic kiém tra cii cach hanh chinh ciia dia phuong.
- BO phan tham muu thyc hién: Cong chitc Vin phong - Thong ké xa.

- Co quan phdi hop: cac bd phan co lién quan.
- San pham:
+ K& hoach kiém tra cia UBND x4,
+ Béo céo két qua, Két luan ciia UBND xA.
-Thoi gian thyuc hién:

+ K& hoach kiém tra: Nam 2024.
+ Kiém tra va bao cao két qua: Hoan thanh trong quy 1V/2024

¢/ Thue hién ché d thong tin, bao cdo vé cong tac: cai cach hanh chinh,

thua tuc hanh chinh, ng dung CNTT, theo do6i thi hanh phap luit.
- B6 phan thyc hién: Céng chirc Vin phong - Thong k&, cong chirc Vian hoa -
Xa hoi, cong chuac Tu phap - Ho tich xa.
- San pham:
+ Béo cdo quy, bdo cdo 6 thang, bao cdo ndm cia UBND xa bdo cao UBND
huyén;
- Thot gian thuc hién: ,
+ Bao cao quy gui trudc ngay 05 cua thang cudi quy (05/3/2024; 05/06/2024;
05/9/2024),



+ B&o cdo nam gui trude ngay 15/10/2024.

Cong chirc Vin phong - Théng ké, cong chirc Vin héa - Xa hoi, cong chic Tu
phéap - Ho tich xa tham muu UBND xa bao cao UBND huyén theo ding thoi gian
quy dinh.

d/ Tiép tuc to chire ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh giai doan

2020-2025 va Ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2024 cua xa.

- B6 phan tham muu thuc hién: Cong chirc Van h6a-Xa hoi xa

- San pham:

+ Quyét dinh / K& hoach;

+ B4o c4o két qua thuc hién.

- Thoi gian thyc hién:

+ Xay dung Ké hoach: Quy 1/2024.

+ Bdo c4o dinh ky 06 thang trude ngay 05/6/2024; bao cdo ndm trudc ngay
15/11/2024.

1.3/ Nhiém vu va giai phap

Tang cuong cong tac chi dao, nang cao trach nhiém vai tro cua nguoi ding
dau: Cong tac CCHC phai dugc xac dinh 1a nhiém vu trong tam, thuong xuyén cua
UBND x4, lanh dao nguoi ding dau chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién hiéu qua cac
nhiém vu vé CCHC duogc giao tai ké hoach hang nam cia UBND x&. Viéc xay dung
ké hoach phai dam bdo chat lugng, can dugc dau tu nghién ctru c6 tam chién lugc;
xac dinh rd két qua doi voi tung nhiém vu cu thé gan véi trach nhiém cua tung can
b0, cong chirc dugc giao nhiém vuy; trén co s¢ d6 thuong xuyén don doc, ki€m tra
danh gia két qua thyc hién d€ chan chinh kip thoi han ché, thiéu sot.

2. Cai cach thé ché

2.1/ Chi tiéu chung

- 100% céc van ban hudng dan thi hanh, t6 chuc thuc hién cac chu truong cua
Pang, phap luat ctia Nha nude dugce ra soat, kién nghi bo sung, thay thé phu hop, kip
thoi (néu co).

- Phan dau 100% cac van ban QPPL vé thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi
dugc tuyén truyén, pho bién dén can bo, cong churc va ngudi dan.

2.2/ Noi dung va trach nhiém thue hién

a. Nang cao chit lwong cong tac soan thao, tham dinh van ban quy
pham phap luat thudc thim quyén ban hanh cia HPND va UBND cip x4,
dam bao trinh tw, thu tuc

- B phan tham muu thuc hién: Tu phéap - Ho tich x&8

- Sén pham: ké hoach kiém tra, ra sot vin ban QPPL cia HDND va UBND
xa nam 2024 (100% van ban QPPL dugc ban hanh dung tham quyén, trinh ty, thu



tuc theo quy dinh cua phap luat vé ban hanh van ban quy pham phap luat, dam bao
hiéu luc, hi€u qua, chat luong va tinh kha thi cao).

- B4o c4o kiém tra, ra soat vin ban QPPL nam 2024 va céc van ban xtr ly van
ban QPPL sau kiém tra.

b. Thue hién ra soat, 14p danh muc cac van ban quy pham phap luit cia
HDND, UBND xa ban hanh da hét hi¢u lyc, ngung hi¢u lyc toan bo hodc mgt
phan dinh ky hang nam theo quy dinh.

- B6 phan tham muu thyuc hién: bo phan Tu phép - Ho tich xa
- Co quan phdi hop thuc hién: Céc ban nganh ¢ lién quan

- San pham: Quyét dinh danh muyc cac van ban quy pham phap luat cua
HDND, UBND xa ban hanh da hét hi¢u luc, ngung hiéu luc toan bd hoac mot phan
nam 2024-2024.

- Thoi gian thyuc hién: nam 2024,

c. Xay dung va to chirc thuc hién ké hoach kiém tra, ra soat, hé thong
héa cac van ban QPPL

- B phan tham muu thyc hién: bo phan Tu phép - Ho tich xa

- San pham: ké hoach va bao cdo kiém tra, ra soat vin ban QPPL ctia HDND
va UBND.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2024.

d. Xay dung ké hoach theo dbi, kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat
- B phan tham muu thuc hién: b phan Tu phap - Ho tich xa

- San pham: ké hoach, bao céo.

- Thoi gian thuc hién: ké hoach vao quy 1/2024, bao céo theo quy dinh.

d. Ting cwong ing dung CNTT dé ning cao hiéu qua cong tac phd blen
glao duc phap luat. Thuwong Xuyen ddi méi hinh thire, ndi dung tuyén truyen
pho bién, giao duc phap luat dén cong dan.

- B6 phan tham muu thyuc hién: bo phan Tu phép - HO tich xa
- San pham: ké hoach, bao céo.
- Thoi gian thuc hién: ké hoach vao quy 1/2024, bao cao theo quy dinh.
2.3/ Nhiém vu va giai phap
- P6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac xdy dung va thyuc thi cac
van ban quy pham phap luat trén dia ban Xa, trong tdm la nang cao chét lugng
cong tac xay dung cac van ban quy pham phdp luat nham dam bao tinh hop hién,
hop phap, thong nhat, dong bo ctia hé thong van ban quy pham phép luat trén dia
ban x&.
- Tung budc thuc hién h¢ thé)ng co ché, chinh sach nham hd tro, tao diéu kién
khai thong ngudn luc, thu hit cac nha dau tu, dé nghi cap c6 tham quyén nghién ctru



stra do1, hoan thién hoac ban hanh mé1 mét so chinh sach, tao diéu kién dé thu huat cac
nha dau tu vao thuc hién cac du an trén dia ban Xxa.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC).
3.1/ Chi tiéu chung

- Ra soat va dé xuét cit giam, don gian héa mot s quy dinh thu tuc hanh
chinh va dé xuat cat giam tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh cua cac tha tuc
hanh chinh khong can thiét.

- Phan ddu 100% sb ho so thu tuc hanh chinh duoc tra két qua giai quyét dung
han, trudc han.

- Hoan thanh viéc d6i méi thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh theo hudng nang cao chat lugng phuc vu khong theo dia
gi61 hanh chinh, tdng cuong tng dung cong nghé thong tin, gidm thot gian di lai, chi
phi xa hoi1 va tao thuan lgi cho nguo1 dan va doanh nghiép.

- T6i thiéu 80% hd so giai quyét thi tuc hanh chinh duoc luin chuyén trong
ndi b gitra cac bo phan chuyén mon, co quan c6 tham quyén giai quyét hoac co quan
c6 lién quan bang phuong thirc di¢n tir.

- Thuc hién ap dung thanh toan truc myén ddi véi cac thu tuc hanh chinh duogc
thanh toan ché dd truc tuyén khi da dugc cap c6 tham quyén tich hgp thanh toan truc
tuyén.

- Tuyén truyén van dong nhan dan thyc hién ndp ho so truc tuyén ddi véi thu
tuc da du dicu kién cung cung cap toan trinh va mdt phan tang ty 1€ ho so truc tuyén
cua dia phuong.

- Muc d6 hai long ctia nguoi dan, doanh nghiép.

3.2/ N¢i dung va trach nhiém thuc hién

a. Xay dung K¢ hoach va trién khai thyuc hién ké hoach kiém soat TTHC
nam 2024; ke hoach ra soat TTHC trén dia ban xa

- B6 phan tham muu thuc hién: bo phan Van phong - Thong ké x&

- Co quan phéi hop: cac ban nganh UBND x4

- San pham: Ké hoach, quyét dinh, b4o céo

- Thoi gian:

‘ + Quy I nam 2024 ban hanh cac K& hoach; dinh ky bao cao két qua thyc hi¢n
vé UBND huyén (qua Van phong UBND huyén) theo quy dinh.

b. Thure hién cdng khai TTHC va két qua giai quyét ho so: niém yét cong
khai danh muc TTHC, noi dung TTH va thong bao tlep nhan phan anh kién
nghl vé quy dinh hanh chmh day du, dung quy dinh tai noi tlep nhan, giai
quyet TTHC thudc tham quyen glal quyet cua cap xa. Thuc hién dich vu cong

trén moi treong dién tir theo Quyet dinh 776/QD-TTg ngay 23/6/2022 cua Thu
twéng Chinh phi va Quyét dinh sé6 906/QP-UBND ngay 14/6/2023 ctia chii tich



UBND tinh Quéang Ngai.

- B6 phan thuc hién: bo phan Vian phong - Thong ké xa, Tu phap - Ho tich
xd, Van hoa - xa hdi xa, Dia chinh — Xay dung xa va cac b phan c6 lién quan.

- San pham: thi tuc hanh chinh dugc niém yét day du, cong khai, minh bach
tai tru s UBND x4; bd phan tiép nhan va tra két qua; noi tiép nhan va giai quyét
TTHC, ...; dich vu cong.

- Thoi gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam

c. Thue hién co ché mdt cira, mot cira lién thong; trién khai t6 chirc danh
gia viéc giai quyét TTHC theo co' ché mdt cira, mot cira li€n thong theo quy
dinh; Trién khai so héa ho so va giai quyet TTHC dwge tieép nhan, xir ly

- Bo phan thuc hién: bo phan Vin phong - Thong ké xa va cac bo phan co
lién quan.

- San pham:

+ Vin ban trién khai
+ bao cdo két qua thuc hién

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén trong nam.

d. Xay dung va trién khai thue hién ké hoach doi thoai giira Chii tich
UBND xa doi vo6i to chirc, cong dan vé TTHC, vé tinh than, thai do phuc vu
cda can bg, cong chirc co quan nha nwée

- Bo phan thyc hién: bd phan Vin phong - Thong ké xa va cac bo phan lién

quan.
- San pham: Quyét dinh ban hanh Ké hoach déi thoai, b4o céo két qua thuc
hién vé phong Noi vu huyén.

- Thoi gian thyc hién: Trong quy III.

e/ Pay manh thue hién dich vu cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén

- Bo phan thyc hién: bd phan Vin phong - Thong ké xa va cac bo phan lién

quan.

- San pham: cac vin ban trién khai; tyle hé so tryc tuyén phat sinh; c6 phat

sinh giao dich thanh toan truc tuyén trén dich vu cong quéc gia

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam
3.3/ Nhiém vu va giai phap

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Pay manh viéc ung dung cong nghé thong tin trong giai quyét thi tuc hanh
chinh, tip trung giai quyét thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir. Chuan hoa,
dién tir hoa quy trinh nghiép vu xtr 1y hd so; trao doi van ban trén méi trudng mang;
s6 h(')a két qua giai quyét thl tuc hanh chinh dé nang cao tinh cong khai, minh bach,
rit ngan thoi glan tiét kiém ch1 phi. Nang ty 1 cung cap dich vu cong truc tuyen toan
trinh, mot phan trén tong s6 thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét tai



UBND xa.
- Ra soat, don gian hoa tha tuc hanh chinh:

+ Ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh trong qua trinh thuc hién; dé xuit loai
bd cac thu tuc ruom ra, chéng chéo dé bi lgi dung dé tham nhiing, gay kho khan cho
ngudi dan, to chie; dé xuat loai bo céc the‘mh phan hd so khong can thiét khong horp
ly; tich hop, dé xuat cat giam manh cac miu don, to khai va cac gidy to khong can
thiét hodc co noi dung thong tin trung ldp trén co sd wng dung cac cong nghé sb va
cac co s dir liéu san co.

+ Ra soat, dé nghi cat giam, don gian hoa cac quy dinh lién quan dén hoat dong
kinh doanh, loai bo cac quy dinh khong hop phap, khong can thiét, khong hop 1y, bdo
dam thyc chat. T6 chtc trién khai cé két qua Chuong trinh cat giam, don gian hoa cac
quy dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh.

- Thuong xuyén, kip thoi cap nhat, cong khai thii tuc hanh chinh dudi nhiéu
hinh thirc khac nhau, tao thuan l1gi cho ngudi dan, t6 churc tim hiéu va thuc hién.

- Hoan thanh d6i méi thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quy€t thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngay 27 thang
3 nam 2021 cua Thu tudng Chinh phu.

- Py manh phan cép trong viéc quan 1y thu tuc hanh chinh theo hudng sat co so.

- Tiép tuc duy tri, ap dung hé théng quan 1y chét luong theo tiéu chuan quc
gia TCVN ISO 9001-2015 dé chuan hoa cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh,
dé nghi loai bd TTHC khong can thiét, rat ngin thoi gian va chi phi phat sinh trong
giai quyet cong viéc, gop phan nang cao hi¢u qua cong tac cai cach TTHC.

4. Cai cach to chirc bd may

4.1/ Chi tiéu chung

- Tiép tuc thuc hién ra soat, sip xép, kién toan coéng chirc ddu mbi kiém soat
tht tuc hanh chinh va cong chtrc thyc hién tai bo phan ti€p nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo phan cong nhi¢m vu cua thu trudng co quan.

- Mtic d6 hai 1ong cta nguoi dan, to chire ddi véi su phuc vu cia co quan hanh
chinh nha nudc dat t61 thi€u 90%.

4.2/ Noi dung va trach nhiém thuwe hién Cai cich td chirc b may hanh
chinh, niang cao hi€u qua quan ly bién cheé va tinh giam bién ché. Thwe hién cac
quy dinh cia cap c¢6 thim quyén vé co cau to chirc & cap xa va quan ly, sir dung
bién cheé; thuc hién dé an tinh giam bién che trong nam 2024.

- B6 phan tham muu thuc hién: bo phan Van phong - Thong ké xa

- San pham: c4c van ban UBND x4 trinh UBND huyén

- Can bo, céng churc thudc dién

- Thoi gian thyuc hién: thuong xuyén trong nam.



4.3/ Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc thuc hién theo chi dao cua huyén va tinh vé 12 soat, sép Xép, tinh gon
bd may theo hudng giam dau moi té chure trung gian, khac phuc tri¢t dé sy trung lap,
chong cheo chirc nang, nhiém vu.

- Tiép tuc thuc mot s6 van dé vé tiép tuc d6i mai, sap xép to chirc bd may cua
hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hi€u qua.

- Nghién ctr trién khai cac bién phap ddi méi phuong thirc lam viée nang cao
nang suat, hi¢u qua hoat dong ctia co quan, img dung manh mé cac tién b khoa hoc
va cong nghé, ung dung cong nghé thong tin, tang cuong chi dao diéu hanh xu 1y
cOng viéc cua co quan.

5. Cai cach ché do cong vu

5.1. Chi tiéu chung

- Xay dyng d6i ngii can bd, cong chirc, cb co cau hop 1y, dap ung tiéu chuan
churc danh, vi tri viéc lam va khung nang lyc theo quy dinh.

5.2/ N¢i dung va trach nhiém

a. Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng ddi ngii can bd, cong chirc cap
xa nam 2024,

- B6 phan tham muu thuc hién: bd phan Vin phong - Thong ké xa

- San pham: Ké hoach, bao céo cia UBND x4

- Thoi gian thyuc hién:

+ Ban hanh ké hoach Quy 1/2024

+ Béo c4o két qua dinh ky theo quy dinh,

b. Xay dung ké hoach c{luyép ddi vi tri cong tac ddi v6i cac cong chirc
thugc danh muc dinh ky chuyén déi theo quy dinh tai Nghi dinh 59/2019/ND-
CP ngay 01/7/2019 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mjt so diéu va bién phap
thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.

- B6 phan tham muu thuc hién: Bo phan Vin phong — Théng ké xa

- San pham: Ké hoach, bao c4o ctia UBND x&

- Tl}di gian thyc hién: Quy /2024 ban hanh ké hoach; thuc hién theo hudng
dan cua cap trén va bao cdo theo quy dinh.

b. Thuwe hién viéc chap hanh ky luit, kj cwong hanh chinh ciia can b,
cong chirc theo quy dinh (kién toan To6 48 ciia UBND xi vé kiém tra viéc thuc
hién Quyét dinh 48/2021/QP-UBND ngay 22/9/2021, Chi thi 31-CT/TU
ngay 13/6/2016 ciia Ban Thwong vu Tinh dy va Chi thi sé6 17/CT- UBND
ngay 10/11/2016 cia Cha tich UBND tinh.)

- B phan thyc hién: bd phan Vin phong - Thong ké xa va cac bo phan lién
quan.



- San pham: Quyét dinh cia UBND x4 vé kién toan T6 kiém tra, ban hanh ké
hoach kiém tra, bao cao két qua sau moi dot kiém tra.
- Thoi gian thuc hién: Thuong Xuyén trong nam.
5.3/ Nhiém vu va giai phap

- Cur can b9, cong chuc duoc cu di tap huén, bodi dudng theo ké hoach cua tinh,
huyén.

- T6 chuec trién khai cac van ban phap luat vé ché dd tién lvong moi doi voi
can bd, cong chirc theo 19 trinh cai cach chinh sach tién luong; quy dinh vé chinh
sach tién lvong d61 véi san pham dich vu, cong ich.

- Tang cuong ky luat ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu ; xay
dung va ban hanh quy dinh vé tham quyén, trach nhi€ém cta nguoi ding dau co
quan, kip thot phat hién va xtr 1y nghiém nhiing nguoi sai pham, ké cd nhirng
nguoi da chuyén cong tac hoac nghi huu.

- Tham du cac 16p boi dudng nang cao chat lugng can bo, cong chirc cuia huyén,
tinh, cdp nhat kién thirc lién quan dén k¥ nang giao ti€p, rng xur.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé tiéu chuan chirc danh cong chirc lanh
dao, quan ly trong co quan hanh chinh nha nuéc.

- Phan cong sap xép lai cong viéc cho doi ngii can bd, cong chire theo vi tri
viéc lam, khung nang luc, bao ddm dung nguodi, dung vi¢c, nang cao chat lugng, hop
1y vé co cau theo.

- T6 chire trién khai cac van ban phap luat quy dinh vé ché do tién luong méi
doi voi can bg, cong chire theo 10 trinh cai cach chinh sach tién luong; quy dinh vé
xac dinh tién luong do61 véi san pham, dich vu cong ich.

- P6i méi co ché quan ly va ché d6, chinh sach ddi véi doi ngll can bg, cong
chtrc & Xa va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach x&, bao dam giam dan so
lugng nguoi hoat dong khong chuyén trach, nang cao hi¢u qua hoat dong, thuc
hién khoan kinh phi theo huéng dan ctra Trung wong, cia UBND tinh, UBND
huyén.

- Thyc hién nghiém tac viéc danh gid, phan loai can bo, cong chirc theo két qua
thuc hién nhiém vy va gan vai vi tri viée lam, thong qua cong viée, san pham cu the,
gan danh gia véi viée binh xét cac phong trao thi dua va hinh thirc khen thudng.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1/ Chi tiéu chung

Phén d4u trong nam 2024 thu du ngan sach theo chi tiéu cap trén giao.

6.2/ Noi dung va trach nhiém thyuc hién

a. To chirc thyc hién cong tac tai chinh- ngan sach: thwe hién gidi ngan
ké hoach dau tw von ngan sach nha nwéc hang nam; thwe hién cac kién nghi



sau thanh tra, kiém tra va kiém toan nha nwéc vé tai chinh ngin sach; thue
hién quan ly, sir dung tai san cong va kinh phi quan ly hanh chinh cap xa

- B6 phan thuc hién: bo phan Tai chinh - K& toan Xa.

- San phélm: Quyét dinh quy ché quan ly tai san, du toan thu chi ngan sach
nam 2024; quy€t dinh ban hanh Quy ché chi ti€u né1 bg, quan ly va str dung tai san
cong nam 2024. Béo cdo thuc hién kién nghi sau thanh tra, kiém tra.

- Thot gjan thyc hién:

+ Cac ke hoach, quyét dinh ban hanh Quy 1/2024.

+ Béo c4o két qua dinh ky theo quy dinh va sau mdi dot thanh tra, kiém tra.

b. Thue hién co ché khoan kinh phi hanh chinh tai UBND cap xa

- Bo phan thuc hién: bo phan Tai chinh - Ké toan xa.

- San pham: Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo, quan Iy va s
dung tai san cong nam 2024

- Thoi gian thuc hién: Quy 1/2024

6.3/ Nhiém vu va gidi phap

- Nang cao hi€u qua thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi; tham muu ban hanh phan cip ngudn thu, nhiém vu chi va dinh mic phan b6
chi thuong xuyén ngan sach dia phuong theo quy dinh cia Luat Ngan sach nha nudc
phti hop véi thyc tién va kha ning can doi ngan sach dia phuong.

- T6 chure trién khai thuc hién kip thoti, ¢6 hi¢u qua céac co ché, chinh sach tai
chinh - ngin sach dic thu theo Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 21/3/2021 cia
Chinh phu.

- Siét chit ky luat, ky cuong tai chinh, giam sat va cong khai minh bach trong
cong tac quan ly, sir dung ngan sach, phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, chinh phii so

7.1/ Chi tiéu chung

- Thyc hién bao cdo cta x4 dugc két ndi lién thong, chia sé dir lidu voi He
thong thong tin bao cao huyén va Hé thong thong tin bao cao quoc gia.

- Trién khai nhan rong Hé thong thong tin phuc vu hop va xir Iy cong viéc cua
Chinh phu dén Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén, cap xa.

- 80% ho so cong viéc duoc xir Iy trén moi truong mang (trir hd so cong viée
thudc pham vi bi mat nha nudc).

- Pua vao van hanh Phan hé theo ddi nhiém vy Uy ban nhan dan va Chua tich
Uy ban nhan dan giao, bao dam hién thi theo thoi gian thuc hién.

- Thyc hién tét cac chi s dé nang cao chi s6 xép hang Chinh quyén sd trong bd
chi s6 Chuyén d61 s6 cap tinh.



- Phan dau cung cép dich vu cong toan trinh, mot phﬁn du diéu kién
7.2/ N¢i dung va trach nhiém thuc hién

a. Xay dung ké hoach chuyén ddi sé x4 niim 2024

- B6 phan tham muu thuc hién: b phan Van hoa - xa hoi xa8

- Co quan phdi hop: cac ban nganh, doan thé c6 lién quan

- San pham: ké hoach, bo céo thuc hién

- Thoi gian thye hién:
+ Ban hanh ké hoach trong quy 1/2024

+ Béo cao dinh ky theo quy dinh.

b. Xay dung K¢ hoach va to6 chirc thue hién tuyén truyén dich vu cong
truc tuyen toan trinh, mot phan cho can bg, cong chirc, to chirc va cong dan
thuc hién.

- B6 phan tham muu thuc hién: b phan Van hoa - xa hoi xa
- Co quan phdi hop: cac ban nganh, doan thé co lién quan

- San pham: ké hoach, b4o c4o thuc hién

- Thoi gian thyuc hién:

+ Ban hanh ké hoach trong quy 1/2024

+ Béo cao dinh ky theo quy dinh.

c. Tiép tuc thyc hién ap dung va duy tri h¢ thong quan ly chat lwong
theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua ciac co
quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban xa

- B6 phan tham muu thuc hién: bd phan Van phong - Théng ké xa va cac bd
phéan co6 lién quan.

- San pham: Quyét dinh cung c¢6 Ban chi dao quan 1y chat lugng ISO cép x3;
quyét dinh cong pé ISO 9001:2015; ké hoach trién khai viéc ap dung va duy tri h¢
thong quan ly chat luong ISO.

- Thoi gian hoan thanh: Quyét dinh ban hanh K& hoach quy 1/2024; béo céo
dinh ky.

d. Thie hién tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC qua dich
vu buu chinh cong ich

- B6 phan tham muu thuc hién: bo phan Van phong - Thong ké x&

- Co quan phdi hop: Vian hda - x4 hoi x4, cac ban nganh, doan thé cd lién
quan

- San pham: Céng van, b4o c4o thyc hién
- Thoi gian thuc hién:
+ Ban hanh ké hoach trong quy 1/2024



+ Bao cao dinh ky theo quy dinh.
7.3/ Nhiém vu va gidi phap

- Xay dung nén tang cong nghé phat trién Chinh quyén dién tir, tdp trung vao
mot s0 ndi dung nhu: Két nodi, lién thong co s¢ dir liéu chuyén nganh vé1 HE thong
dich vu cong.

- Hé théng mot cura dién tir phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

- Xay dung phat trién Chinh quyén dién tir bao dam gan chit véi cai cach hanh
chinh. Thuong xuyén nang cap, hoan thién chirc niang, tinh ning ky thuat cia Cong
dich vu cong va Hé théng thong tin phﬁn mém mot cia dién tr cép tinh, huyén, xa
theo ding quy dinh; tiép tuc trién khai thué dich vu Hé thong Quén 1y vin ban va
diéu hanh tap trung toan tinh déi vdi cac co quan chuyén moén thuoc UBND x&; tiép
tuc trién khai thué dich vu Hé thdng Quan 1y van ban trién khai dich vu chimg thuc
chit ky s6 cho cac hé théng thong tin, co s dir lidu va thiét bi di dong dé thuén tién
cho can bo, cong chirc trong giai quyét thu tuc hanh chinh; t6 chirc chuan hoa ciu
trac, hé théng hoéa ma dinh danh cac hé théng thong tin, phﬁn mém trén dia ban x4
theo quy dinh ctia UBND tinh; UBND huyén, thuc hién s6 hoa dir liéu va cung cép
danh muc dir liéu da duoc sd hoa theo quy dinh dé tich hop.

- Tuyén truyén td chirc, ca nhan thuc hién Céng dir liéu cua tinh, Céng ditr liéu
qudc gia (data.gov.vn) trong thuc hién thu tuc hanh chinh. Trién khai thuc hién dich
vu Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh tip trung nén tang tich hop, chia sé dir
liéu ding chung cua tinh , két ndi lién thong voi nén tang tich hop, chia sé dir liéu
qudc gia , nham két ndi, chia sé thong tin, dit liéu dé khai thac, sir dung.

- Phat trién, hoan thién Hé théng thong tin phuc vu hop va xur Iy cong viéc cua
Uy ban nhan dan x4, Hé thong thong tin bao céo cta xa, két ndi v6i hé thdng thong
tin bao cdo cua huyén cua Chinh phu bao dam tich hgp, chia sé dir liéu $6 phuc vu su
chi dao, diéu hanh theo thoi gian thuc hién.

- Chuan hoa, dién tir héa quy trinh nghiép vu xtr Iy ho so trén mdi trudng
mang, biéu mau, ché d6 bao céo; thuc hién sd hoa ho so, luu trir hd so cong vi¢e dién
tur theo quy dinh.

- Xay dung, phat trién Nén tang tmg dung trén thiét bi di dong hd trg nguoi dan,
doanh nghiép st dung céc dich vu, tién ich trong Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb.
Xay dung cac kénh tuong tac truc tuyén dé ngudi dan tham gia, giam sat hoat dong xay
dung, thuc thi chinh sach, phép luat, ra quyét dinh cta co quan nha nudc.

8. Tac ddng ciia cai cach hanh chinh dén nguwoi dan, té chirc va phat

trién KT-XH ciia xd

8.1. Chi tiéu chung

- Tang 20% s ho kinh doanh so véi nam 2023

- Tac dong manh dén sy phat trién kinh té xa hdi cua dia phuong, tang thu

ngan sach trong ndm so v4i dy toan dugc giao



8.2. N§i dung va trach nhiém thue hién

a. Ty 1¢ doanh nghiép/hg kinh doanh thanh 1ap méi trong nam

- B6 phan tham muu thuc hién: bo phan Tai chinh - Ké toan xa

- San pham: bao cdo cac ho dang ky kinh doanh nam 2024 so v&i nam 2023
va ty I¢.

- Thoi gian hoan thanh: quy 1\V/2024.

b. Thure hién thu ngan sach hang niim ciia xa theo Ké hoach dwgc UBND
huyén giao

- B6 phan tham muu thuc hién: bo phan Tai chinh - Ké toan xa

- San pham: bao céo thu chi ngan sach 06 thang, nam.

- Thoi gian hoan thanh: Theo quy dinh (06 thang, nam)

c. Thue hién céc chi tiéu phat trién kinh té - x4 hdi do HPND huyén, x3
giao

- B phan tham muu thyc hién: b phan Vin phong - Thong ké, Tai chinh -

Ké toan xa
- San pham: bao c4o thuc hién kinh té - x& hoi, thu chi ngan sach nam.

- Thoi gian hoan thanh: Hoan thanh trudc 20/11/2024.
111. KINH PHI

Ngudn kinh phi bao dam cho cong tac CCHC thudc ké hoach dugc bé tri trong
du toan hang nam theo phin cap ngan sach hién hanh va cac ngudn kinh phi khac
theo quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciaa UBND xa

- Chi dao quyét liét viéc trién khai thuc hién dé)ng bo, toan di¢n cac ndi dung
trén, chu trong khéc phuc nhirng tdn tai, han ché d3 duoc chi ra. Pinh ky bao cao vé
UBND huyén két qua trién khai thuc hién cong tic CCHC quy I, 06 thang, 09 thang,
nam 2024 va cac bao cdo chuyén dé, dot xuat khac dam bao ding thoi han, chat
luong vé ndi dung.

- Phat huy vai trd 1anh dao, chi dao cua cac cip uy Pang trong chi dao trién
khai thuc hién cong tac CCHC tai X&. Phan cong nhiém vu cu thé can bg, cong chirc xa
tham muru, thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Trudng cac ban, nganh, doan thé nang cao trach nhiém nguoi ding dau.
Guong mau, di dau trong viéc thuc hién nghiém tic viéc chap hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh; img dung CNTT vao cac hoat dong quan ly, chuyén moén; thuong xuyén
quén triét, don dbc can bo, cong chuc trong co quan, don vi nghiém tic thuc hi¢n cac
ndi dung, nhiém vu cong tac CCHC.

2. Trach nhiém cu thé ciia mot sé ban, nganh chuyén mon ciia UBND xi



2.1. Vin phong théng ké xa
La co quan thuong triuc vé cdng taic CCHC cuia x4, ¢6 trach nhiém:

- Chu tri, phbi hop v6i ban nganh, chuy@&n mén c6 lién quan tham muu UBND
x4 hudng dan, don dbc, theo doi, kiém tra viéc thyuc hién Ké hoach nay, dam bao chat
lwong, hiéu qua, dung yéu cau, tién do; dé xuét cac giai phap day manh trién khai
thuc hién cac nhiém vu trong Ke hoach; xay dung Ké hoach ddy manh thuc hién
cong tac CCHC; nang cao Chi sé6 CCHC cua xi nam 2024,

- Trén co s& bao cao cua cac ban, nganh, chuyén mon xa tham muu UBND xa
tong hop, hoan thién bdo cao cong tdic CCHC theo dinh ky, chuyén dé va dot xuat gui
Huyén dam bao chat lugng va thoi han.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan tham muu, dé& xuat UBND x3 duy
tri, trién khai c6 hiéu qua Hé théng quéan 1y chét luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO 9001: 2015 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc theo hudng tng
dung CNTT két hop vé6i hé théng quan 1y chat lugng ISO, san sang chuyén doi sang
phién ban méi khi c6 quy dinh, huéng dan cta Tinh , Huyén.

- Tiép tuc ra soat, cap nhat, cong khai va huong dan kip thoi, day du cac
TTHC, cac van ban quy dinh vé TTHC thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét ciia
co quan, don vi tai tru s& lam viée, trén Trang Cong thong tin dién tir cua xa.

- Theo d&i, cap nhat thuong xuyén, tong hop va cong khai hang thang két qua
gidi quyét TTHC, két qua ti€ép nhan, xu 1y, giai quyét phan anh, kién nghi cia nguoi
dan, t6 chitrc tai tru sé co quan, Trang Cong thong tin di¢n tir cua xa .

- Tham muu UBND xa kién toan B phan mot ctra cua xa; ban hanh Quy ché to
chirc va hoat dong cua B phan ti€ép nhan va tra két qua cua xa theo quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyeét TTHC.

- Trién khai céc ndi dung, nhi€ém vu trong ndm va theo doi, don ddc cac bd phan
chuyén mon vé thuc hién cong tac kiém soat TTHC, thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong dam bao chét luong, déng bd, theo ding thoi han cua Ké hoach va yéu cau
ctua Tinh , Huyén.

2.2. Cong chive Viin héa - xi héi, cdn bé qudan ly Pai Truyén thanh xi

- Chu dong xay dung Ké hoach tuyén truyén, phé bién sau, rong, cd trong tam,
trong diém, bang nhiéu hinh thirc nham nang cao nhan thic cua can bo, cong chirc va
nhan dan vé cong tac CCHC; déng thoi giip nguoi dan dugce tiép can dé hiéu rd hon vé
cac ndi dung cong tic CCHC nam 2024 cua xa.

- Tham muu UBND x4 ban hanh va trién khai ké hoach thong tin, tuyén truyén
CCHC nam 2024; chu trong thong tin, tuyén truyén siu rong vé cac ndi dung trong
tdm cong tac ndm 2024 cua xa.

- Tham muu Kién toan Ban bién tap Trang Cong thong tin dién tir cua X4,
cap nhat tin bai, thong tin va quang ba cac hoat dong van hoda, kinh té - x4 hoi cua
dia phuong.

2.3. Céng chirc Tai chinh - Ké toan



- Chu tri, phdi hop cac bd phén chuyén mén c6 lién quan tham muu, dé xuat
UBND xa thuc hién cac nhiém vu v€ Cai cach tai chinh cong, theo ddi, tong hop viéc
trién khai thuc hién nhiém vu vé cai cach tai chinh cong.

- Tham dinh,, dam bao kinh phi cho cac hoat dong thuc hi¢n cic ndi dung,
chuong trinh ciia K€ hoach nay.

2.4. Cong chirc Tw phap- Ho tich

Chu tri, phdi hop cac bd phan chuyén mon cé lién quan tham muu, dé xuét
UBND x& thuc hién cac nhiém vu vé Cai cach thé ch¢, nang cao hiéu qua cong tac
xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat trén dia ban xa.

2.5. Cong chirc Dia chinh- Xdy dung

Chu tri, phbi hop voi cac bo phan chuyén moén co lién quan tham muu, dé xuét
UBND xa cac ndi dung vé cong tac xay dung va trat tu xay dung; quan ly dat dai, moi
truong. Tham muu, dé xuadt UBND X3 nhitng giai phap nham ra soat, ban hanh va
thay thé, bo sung cac quy trinh giai quyét TTHC lién quan dén linh vuc dat dai dam
bao nhanh gon, ré rang va han ché toi da cac hanh vi gy phién ha cho c4 nhan, to
chue.

2.6. Doi vdi Ping tiy, MTTO va cdc doan thé chinh tri xi hji

- Pé nghi cac Pang uy quan triét cac to chitc co s& Pang phat huy vai tro lanh
dao, chi dao trong cong tac CCHC; thuong xuyén quan triét Pang vién, hoi vién,
doan vién va nguoi dan thyc hién nghiém tic cac nhiém vu cong tic CCHC, chu
trong viéc tng dung CNTT, st dung cic phan mém tic nghiép trong hoat dong
chuyén mén hang ngay.

V.CHE PO BAO CAO

1. Cac ban, nganh, chuyén mdn cua xa dugc giao nhiém vu tai phy lyc cua Ké
hoach nay bao céo két qua thyuc hién cic ndi dung (16ng ghép ndi dung vao béo cao
dinh ky) bao cdo UBND x3 (qua Vin phong thong ké xa) dé tong hop.

2. UBND x4 dinh ky tong hop két qua thuc hién cong tac CCHC béo céo
UBND huyén (qua Co quan to chic Noi vu huyén dé tong hop). Bao céo quy, 6
thang, 9 thang: gui trudc ngay mung 10 cta thang cudi ky bao cdo; bio cdo nam guri
trudc ngay 30/11/2024.

Trén day 1a Ké hoach cong tic CCHC nha nudc nam 2024 ciia X4 Dc Thang .
Pé nghi cac ban, nganh, can bd, cong chirc chuyén mon ctia X& quan tam, cha dong
va nghiém tac thuc hién/.
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